出国前未预支外汇的如何办理回国报销

问题：王教授应邀赴美国参加国际会议，出国前未预支过外汇，在国外费用全部自行垫付，回国后如何办理报销手续？

办理步骤：

一、报销原则

1、根据国家外汇管理局有关规定，出国前未支取外汇的，回国后不能再领取外汇，只能折人民币报账。     

2、其他原则及规定参见“已支取外汇如何办理回国报销”                                 
二、持下列手续到计财处101室办理
1、 现金报销封面（在计财处领取，并加盖部门公章和主管财务负责人印章）

2、 下载“北京大学医学部因公临时出国（境）报销表格—折算人民币”，由全体出国人员在表上签字

3、 护照（出境需携带通行证）

4、 境外发票（用中文注明币别、金额和用途并由出国人员和经办人员至少两人签字）
5、 出国任务批件原件
